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~.Ho va tén

Chirc vu

Cong viéc phu trach

Dang Thanh Lam

Phé Gidm déc

- Phy trach cong tac CNTT & TT:

+ Quan trj hé thdng server, may tinh, mang LAN, Wifi,
dién thoai,..

+ Quén tri he théng phin mém quan Iy tai lidu sé va
website Thu vién;

+ Quén ly hé théng camera giam sét, hc théng PCCC, hé
thong méy lanh, hé théng dién & dén chiéu sang,...

- Phuc trach CSVC, trang thiét bi thu vién:

+ Quan ly toan bd CSCV, trang thiét bj thr vién CS1 &
CS2;

+ Mua mdi, stra chita, ning cdp CSVC, trang thiét bi;

+ Thanh ly thiét bi, vat tu, dung cu

- Phy trach céng tac ISO TS CNTT & TT

- Phu trach cong tac phit trién dich vu tham khéo

- Phu trach cong tdc Xudng in

- Cong tac khéc :

+ Thyec hién céc cong tac chung cuia thu vién;

+ Tb chirc cc sur kién, quang bé hoat dong Thu vién

Lé Hoang Tudn

Phé Giam ddc

- Phu trach chung cdng tdc nghiép vu Thu vién:

+ Cong tac chuyén mon nghiép vu

+ B4 sung tai liéu

+ Quén ly tai lidu

+ Quan ly ph?m mém thu vién

- Cong tac kidm dinh chét luqmg Thyre hién theo sy phén
cong cia nha trudng trong viéc hd trg cdc khoa trong
cong téc kiém dinh chét luong

- Cong tac ISO: Phy trach vi€c thuc hién cong tic xay
dyng, van hanh HTQLCL theo tiéu chuin ISO tai don vi

- Phy trach cdng tac Gido trinh

- Cong téc khac :

+ Thuc hi€n cac cong tac chung cia thu vién

+ Quang ba cac hoat ddng ciia thu v1¢n

+ Quang ba hoat dong ciia Hé thong Thur vién - Tham gia,

phéi hqp tb chirc cc hoat dong vé& thu vién véi cac don vj

trong va ngodi trudng.

+ Quén ly fanpage Thu vién: tra 1&i ban doc, thiét ké hinh

anh, truyen théng.

+ Khic phuc cac su co, dam bao hoat dong ciia hé thong

mang, may tinh, céc thiét bi phuc vy cong viée.
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